
1

E-Mail an: stadtbibliothek@fuerstenwalde-spree.de oder FAX an: 03361 557444

Name/ Schule: 

E-Mail:

Benutzernummer:

Pos. Medien - Zielgruppe - Jugendliche Bestellung

1

18! : was du darfst, was du musst, was du kannst = Achtzehn!
Autor: Katja Schönherr
Verlag/Jahr: Eichborn, 2016 
ISBN 978-3-8479-0608-7  

2
AbisZubi [2017/2018] : Deutschlands großes Ausbildungsverzeichnis 
Autor: Sven Rachner
Verlag/Jahr: Zukunft, 2017 
ISBN 978-3-9812077-9-8 

3

Assessment Center für Hochschulabsolventen                                                 
Autor: Jürgen Hesse
Verlag/Jahr: Stark, 2017
ISBN  978-3-8490-2097-2

4

Ausbildungsplatzsuche für Durchstarter : Erfolg bei Stellensuche, 
Bewerbung und Vorstellungsgespräch
Autor: Sandra Gehde
Verlag/Jahr: Stark, 2016
ISBN 978-3-8490-2091-0

5

Bewerben in Deutschland
Autor: Claus Peter Müller-Thurau
Verlag/Jahr: Haufe Gruppe, 2017
ISBN 978-3-648-08645-2

6

Bewerbungsunterlagen erstellen : 25 Erfolgsbeispiele : 
Musterbewerbungen zum Bearbeiten    
Autor: Jürgen Hesse
Verlag/Jahr: Stark, 2017
ISBN  978-3-8490-2607-3

7

Bewerbungsunterlagen erstellen für Hochschulabsolventen:  über 20 
Erfolgsbeispiele                                                                                                         
Autor: Jürgen Hesse
Verlag/Jahr: Stark, 2017
ISBN  978-3-8490-2090-3

8
Bin gut angekommen :) : die wichtigsten sozialen Spielregeln für Azubis
Autor: Ingrid Ute Ehlers
Verlag/Jahr: Bildung und Wissen Verlag, 2017
ISBN 978-3-8214-7690-2

9
Business-Rhetorik für Berufseinsteiger : mit Selbsttest und Übungen
Autor: Harald J. Schäfer
Verlag/Jahr: UVK 2017
ISBN 978-3-86764-552-2
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10

Das große Bewerbungshandbuch                                                              
Autor: Christian Püttjer
Verlag/Jahr: Campus Verlag, 2017
ISBN  978-3-593-50734-7

11

Das überzeugende Bewerbungsgespräch für Hochschulabsolventen: 
Bachelor, Master, Diplom, Magister, Staatsexamen, Promotion                    
Autor: Christian Püttjer
Verlag/Jahr: Campus Verlag, 2017
ISBN  978-3-593-50750-7

12

Das Vorstellungsgespräch zur Ausbildung : die häufigsten Fragen, die 
besten Antworten - sicher zum Ausbildungsplatz
Autor: Kurt Guth 
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-000-3    

13

Der Benimm-Leitfaden für Azubis
Autor: Karl H. Künneth
Verlag/Jahr: expert, 2017
ISBN 978-3-8169-3234-5 

14

Der Eignungstest / Einstellungstest zur Ausbildung zum 
Automobilkaufmann, Immobilienkaufmann, Tourismuskaufmann, 
Veranstaltungskaufmann, Sport- und Fitnesskaufmann: 
Geeignet für alle Dienstleistungskaufleute                                                         
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN   978-3-95624-011-9

15

Der Eignungstest, Einstellungstest zur Ausbildung bei der Polizei : mit den 
Prüfungsfragen sicher durch den Einstellungstest                                                                                                         
Autor: Marcus Mery, Kurt Guth. 
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2016
ISBN  978-3-941356-25-2

16

Der Eignungstest, Einstellungstest zur Ausbildung bei Polizei, Feuerwehr, 
Zoll und Bundeswehr : mit den Prüfungsfragen sicher durch den 
Einstellungstest                                                                      
Autor: Marcus Mery, Kurt Guth. 
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN  978-3-941356-34-4

17

Der Einstellungstest / Eignungstest zur Ausbildung: Gärtner, Forstwirt, 
Landwirt, Florist und Fachkraft Agrarservice: Geeignet für alle Grünen 
Berufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2014
ISBN 978-3-95624-013-3

18

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum Industriekaufmann, 
zur Industriekauffrau : mit den Prüfungsfragen sicher durch den 
Einstellungstest
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2013
ISBN 978-3-941356-67-2     
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19

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum Kaufmann, zur 
Kauffrau für Büromanagement : geeignet für alle kaufmännischen 
Büroberufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-020-1  

20

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum: 
Anlagenmechaniker für Sanitär-, Heizungs- und Klimatechnik, Tischler, 
Zimmerer, Dachdecker, Maler und Lackierer, Fahrzeuglackierer, Maurer : 
geeignet für Berufe im Handwerk
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN 978-3-941356-19-1   

21

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum: Elektroniker, 
Elektroniker für Betriebstechnik, IT-System-Elektroniker und Elektroniker 
für Geräte und Systeme : geeignet für alle Elektroberufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-035-5

22

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum: Fachinformatiker, 
Informatikkaufmann und IT-System-Kaufmann : geeignet für alle IT-Berufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN 978-3-95624-036-2      

23

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum: Gesundheits- und 
Krankenpfleger, Altenpfleger, Gesundheits- und Kinderkrankenpfleger, 
Physiotherapeut, Kaufmann im Gesundheitswesen : geeignet für alle 
Gesundheits- und Pflegeberufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN 978-3-95624-001-0

24

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum: Kaufmann im 
Einzelhandel, Verkäufer, Kaufmann im Groß- und Außenhandel, 
Fachverkäufer Lebensmittelhandwerk, Handelsassistent und 
Handelsfachwirt : geeignet für alle Berufe im Handel und Verkauf
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN 978-3-95624-034-8 

25

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum: Kfz-Mechatroniker, 
Mechaniker für Land- und Baumaschinentechnik, Zweiradmechaniker, 
Karosserie- und Fahrzeugbaumechaniker : geeignet für alle Berufe der 
Fahrzeugmechatronik und Fahrzeugmechanik 
Autor: Kurt Guth
Ausbildungspark, 2015
ISBN 978-3-941356-50-4    
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26

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung zum: Mechatroniker, 
Industriemechaniker, Zerspanungsmechaniker, Fachkraft für Metalltechnik, 
Maschinen- und Anlagenführer, Metallbauer : geeignet für Mechatroniker 
und alle Mechaniker
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-941356-68-9

27

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung: Hotelfachmann, Koch, 
Restaurantfachmann, Fachkraft im Gastgewerbe, Fachmann für 
Systemgastronomie, Konditor, Bäcker : geeignet für alle Hotellerie- und 
Gastronomieberufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2014
ISBN 978-3-95624-008-9  

28

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung: Kaufmann für Spedition 
und Logistikdienstleistung, Fachkraft für Lagerlogistik, Fachlagerist : 
geeignet für alle Berufe der Lagerlogistik und Logistikdienstleistungen
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-033-1

29

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung: medizinischer 
Fachangestellter, zahnmedizinischer Fachangestellter, Zahntechniker, 
Augenoptiker, pharmazeutisch-kaufmännischer Angestellter : geeignet für 
medizinische Ausbildungsberufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN 978-3-95624-006-5     

30

Der Einstellungstest, Eignungstest zur Ausbildung: Steuerfachangestellter, 
Rechtsanwaltsfachangestellter, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter 
: geeignet für Rechts- und Steuerberufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2013
ISBN 978-3-95624-003-4    

31

Der Einstellungstest/Eignungstest zur Ausbildung: Mediengestalter, 
Gestalter für visuelles Marketing, Kaufmann für Marketimgkommunikation, 
Medienkaufmann, Technischer Produktdesigner : geeignet für alle 
kreativen und gestalterischen Berufe
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-015-7

32
Der Job, der zu mir passt : das eigene Berufsziel entdecken und erreichen
Autor: Uta Glaubitz
Verlag/Jahr: Campus, 2014
ISBN 978-3-593-50037-9

33

Der Sporttest zur Ausbildung bei der Polizei: Sicher durch die Sportprüfung 
im Einstellungstest                                                            
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN  978-3-95624-046-1
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34

Deutsch - Kuramanci Lexikon der Arbeitswelt : = Ferhenga cîhana kar ya 
Almanî - Kurmancî                                                   
Autor:  Noor Nazrabi 
Verlag/Jahr: Inter.Kultura.Verlag., 2017
ISBN  978-3-96213-221-7

35

Die Bewerbung und der Eignungstest /Einstellungstest zur Einstellung im 
technischen öffentlichen Dienst : Einstellungstests und Auswahlverfahren 
für technische Berufe                   
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2016
ISBN  978-3-941356-07-8

36

Die Bewerbung und der Eignungstest/Einstellungstest zur Ausbildung im 
öffentlichen nichttechnischen Dienst : Eignungstests und 
Auswahlverfahren im nichttechnischen Dienst               
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN   978-3-941356-06-1

37

Die Bewerbung und der Eignungstest/Einstellungstest zur Ausbildung zum 
Bankkaufmann und Kaufmann für Versicherungen und Finanzen : Geeignet 
für alle kaufmännischen Berufe im Finanzdienstleistungssektor                                                                          
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2015
ISBN  978-3-95624-019-5

38

Die Bewerbung zum Studium: 
Erfolgreich bewerben für Bachelor und Master                                               
Autor: Felix Petersen
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2010
ISBN  978-3-941356-02-3

39

Die Bewerbung zur Ausbildung : Anschreiben, Lebenslauf, Online-
Bewerbung - die besten Bewerbungsmuster für über 40 Berufe  
Autor: Thomas Bären 
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 
ISBN  978-3-95624-017-1

40

Die Bewerbung zur Ausbildung bei Polizei und Zoll : Bewerbung, 
Einstellungstest, Vorstellungsgespräch, Sporttest und Assessment Center                                                                               
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN  978-3-95624-022-5

41

Die Bewerbung zur Ausbildung im öffentlichen Dienst : Auswahlverfahren 
im nichttechnischen Dienst: Bewerbung, Einstellungstest, 
Vorstellungsgespräch, Assessment Center                
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-043-0

42

Die perfekte Bewerbungsmappe für Ausbildungsplatzsuchende : mit den 
besten Beispielen erfolgreicher Kandidaten : Online Content für Ihre 
Bewerbung
Autor: Jürgen Hesse
Verlag/Jahr: Stark, 2016
ISBN 978-3-8490-2088-0   
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43
Dieter Herrmann/Angela Verse-Herrmann: Der große Studienwahltest
Autor: Angela Verse-Herrmann ; Dieter Herrmann
Verlag/Jahr: Stark, 2015 
ISBN 978-3-8490-1448-3   

44

Eignungstest/Einstellungstest zur Ausbildung bei Polizei und Zoll : 
Landespolizei, Bundespolizei, Zoll, Justizvollzug - sicher durchs 
Auswahlverfahren
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-040-9  

45

Einstieg Beruf - Berufsfeld Bau : erste Schritte in die deutsche Sprache : 
Übungsheft                                                                                                    
Autor: Ruth Albert  
Verlag/Jahr: Ernst Klett Sprachen, 2016
ISBN 978-3-12-676167-3

46

Einstieg Beruf - Berufsfeld Küche : erste Schritte in die deutsche Sprache : 
Übungsheft                                                                                              
Autor: Ruth Albert  
Verlag/Jahr: Ernst Klett Sprachen, 2016
ISBN 978-3-12-676166-6 

47

Einstieg Beruf - Berufsfeld Lager : erste Schritte in die deutsche Sprache : 
Übungsheft                                                                                                  
Autor: Ruth Albert  
Verlag/Jahr: Ernst Klett Sprachen, 2016
ISBN 978-3-12-676168-0

48

Einstieg Beruf - Berufsfeld Reinigung: erste Schritte in die deutsche 
Sprache : Übungsheft                                                                                     
Autor: Ruth Albert  
Verlag/Jahr: Ernst Klett Sprachen, 2017
ISBN 978-3-12-676165-9 

49

Erfolgreich bewerben bei Polizei, Bundeswehr und Zoll                     
Autor: Claus Peter Müller-Thurau 
Verlag/Jahr: Haufe Gruppe, 2017
ISBN  978-3-648-09902-5

50

Hilfe, ich crashe mein Studium : der etwas andere Studienführer : Ratgeber 
für den angehenden Studenten und potenziellen Studienabbrecher
Autor: Viktoria Henle
Verlag/Jahr: Bodner, 2016 
ISBN 978-3-939247-91-3   

51

Im Beruf neu : [...]: Arbeitsbuch                                                                                                  
Autor: Ruth Albert  
Verlag/Jahr: Ernst Klett Sprachen, 2018
ISBN 978-3-19-211190-7 

52

Im Beruf neu : [...]: Kursbuch                                                                                                        
Autor: Annette Müller 
Verlag/Jahr: Ernst Klett Sprachen, 2017 
ISBN 978-3-19-201190-0

53

Knigge für Berufseinsteiger, Hochschulabsolventen und Azubis
Autor: Vera Reich
Verlag/Jahr: Haufe-Lexware, 2017
ISBN 978-3-648-10006-6  
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54

Langenscheidt Bildwörterbuch Ausbildung & Beruf : die wichtigsten 
deutschen Begriffe und Sätze
Verlag/Jahr: Langenscheidt, 2017
ISBN 978-3-468-11608-7      

55

Langenscheidt Deutsch für den Berufseinstieg : der Sprachkurs zur 
Erstorientierung am Arbeitsplatz                                                           
Autor: Friederike Ott 
Verlag/Jahr: Langenscheidt, 2017
ISBN 978-3-468-48972-3

56

Langenscheidt Schreibtraining Deutsch für den Beruf: fit in der 
schriftlichen Kommunikation                                                                    
Autor: Helga Kispál  
Verlag/Jahr: Langenscheidt, 2017
ISBN 978-3-468-48983-9 

57

Langenscheidt Übungsbuch Deutsch für den Beruf : Übungen für den 
Berufseinstieg                                                                                             
Autor: Friederike Ott 
Verlag/Jahr: Langenscheidt, 2017
ISBN  978-3-468-48982-2

58

Lexikon der Arbeitswelt Deutsch - Arabisch                                                  
Autor:  Noor Nazrabi 
Verlag/Jahr: Inter.Kultura.Verlag., 2017
ISBN  978-3-946909-44-6

59
Lexikon der Arbeitswelt Deutsch - Sorani : Ratgeber für die Berufswelt                                                     
Autor:  Noor Nazrabi 
Verlag/Jahr: Inter.Kultura.Verlag., 2017
ISBN  978-3-946909-59-0

60
Lexikon der Arbeitswelt Deutsch - Tigrinisch : Ratgeber für die Berufswelt                                                    
Autor:  Noor Nazrabi 
Verlag/Jahr: Inter.Kultura.Verlag., 2017
ISBN  978-3-96213-220-0

61

Linie 1 - Beruf A2                                                                                               
Autor: Regine Grossert  
Verlag/Jahr: Ernst Klett Sprachen, 2018
ISBN 978-3-12-607082-9

62

Mein Weg in den Beruf : der umfassende Bewerbungsguide für 
Hochschulabsolventen                                                                                      
Autor: Judith Engst
Verlag/Jahr: Dudenverlag, 2017
ISBN  978-3-411-75452-6

63

Studieren, aber was? : die richtige Studienwahl für optimale 
Berufsperspektiven
Autor: Angela Verse-Herrmann ; Dieter Herrmann
Verlag/Jahr: Stark, 2014
ISBN 978-3-86668-798-1

64

Tausend Wege nach dem Abitur : so entscheide ich mich richtig = 1000 
Wege nach dem Abitur
Autor: Dieter Herrmann ; Angela Verse-Herrmann
Verlag/Jahr: Stark, 2016
ISBN 978-3-8490-2577-9       



8

65
Testtrainer Allgemeinwissen : fit für den Eignungstest und Einstellungstest
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-047-8    

66

Testtrainer Deutsch : Rechtschreibung, Grammatik, Sprachverständnis – 
sicher im Eignungstest und Einstellungstest
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-042-3 

67

Testtrainer für alle Arten von Einstellungstests, Eignungstests und 
Berufseignungstests : geeignet für Ausbildung, Beruf und Studium  
Autor: Marcus Mery, Kurt Guth. 
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-941356-03-0 

68

Testtrainer Konzentration und Merkfähigkeit : sicher im Eignungstest und 
Einstellungstest
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-045-4   

69

Testtrainer logisches Denken : fit für den Logiktest im Eignungstest und 
Einstellungstest                                                                                         
Autor: Kurt Guth
Verlag/Jahr:  Ausbildungspark Verlag; 2018
ISBN 978-3-95624-050-8

70

Testtrainer Mathematik : sicher rechnen im Eignungstest und 
Einstellungstest
Autor: Kurt Guth 
Verlag/Jahr: Ausbildungspark, 2017
ISBN 978-3-95624-027-0  

71

Testtraining Allgemeinbildung        
Autor: Jürgen Hesse
Verlag/Jahr: Stark, 2017
ISBN 978-3-8490-2095-8 

72

Testtraining technisches Verständnis: Eignungs- und Einstellungstests 
sicher bestehen        
Autor: Jürgen Hesse
Verlag/Jahr: Stark, 2017
ISBN 978-3-8490-0855-0 

73

Training Initiativbewerbung: Auffallen, Überzeugen, Gewinnen                   
Autor: Jürgen Hesse
Verlag/Jahr: Stark, 2017
ISBN  978-3-86668-985-5

74
Training Online-Bewerbung: Recherche, E-Mail-Bewerbung, Onlineformular   
Autor: Jürgen Hesse
Verlag/Jahr: Stark, 2017
ISBN  978-3-86668-799-8

75

Überleben in der Ausbildung : mein Leben als Azubi von A bis Z
Autor: Ingrid Ute Ehlers
Verlag/Jahr: Christiani, 2017
ISBN 978-3-95863-232-5 
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76

Was sind meine Stärken? : entdecke, was in dir steckt
Autor: Svenja Hofert
Verlag/Jahr: GABAL, 2016 
ISBN 978-3-86936-693-7

77

Wegbegleiter für den Berufsweg : Tipps der Psychologie für Erwerbstätige 
und solche, die es werden wollen
Autor: Dörthe Beurer
Verlag/Jahr: Hogrefe, 2017
ISBN 978-3-456-85649-0 
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